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1.0 OBJETIVO:

Gestionar becas para realizar estancias de investigacion en otras universidades nacionales o extranjeras.

2.0 AMBITO DE APLICACION:

El presente procedimiento es aplicable para alumnos y alumnas con beca vigente de CONACYT para realizar

estudios de posgrado de la UAM-X.

3.0 INTERACCION CON MODULOS DEL SISTEMA INTEGRAL DE INFORMACION DE LA UNIVERSIDAD
AUTONOMA METROPOLITANA (SHUAM):

“NO APLICA”.

4.0 INSUMO(S) Y RESULTADO(S):
INSUMO(S):

- Solicitud de beca de movilidad.
RESULTADOS(S):

- Gestion de la solicitud de beca de movilidad.

5.0 AREAS PARTICIPANTES:
En COPLADA:

5.1 Oficina de Desarrollo Académico (DA).

En la Unidad Xochimilco:
5.2  Coordinaciones de posgrado.

5.3  Alumno o alumna solicitante.

Fuera de la Unidad Xochimilco:
5.4  Asignacion de becas, CONACYT.

6.0 RESPONSABLE DE LA REVISION:

El responsable de coordinar la revision y actualizacion de este procedimiento es el titular de la Oficina de
Desarrollo Académico (DA).

7.0 REVISION Y ACTUALIZACION:
El presente procedimiento serd revisado y actualizado si cambia la normatividad aplicable, el proceso

administrativo o, en su caso, por el proceso de mejora continua.

8.0 NORMATIVIDAD APLICABLE:
Interna:
“NO APLICA”.

Externa:
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8.1  Convocatoria vigente de Becas de Movilidad para Becarias y Becarios CONACYT Nacionales.

8.2 Reglamento de Becas del Programa de Fomento, Formacion y Consolidacion de Capital Humano de Alto
Nivel.

9.0 DEFINICIONES:
“NO APLICA”.

SIGLAS:

DA: Desarrollo Académico

COPLADA: Coordinacion de Planeacion, Vinculacién y Desarrollo Académico.
CONACYT: Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia.

PNPC: Padrén Nacional de Posgrado de Calidad.

10.0 LINEAMIENTOS:
10.1 “NO APLICA”.



UNIVERSIDAD Lo
AUTONOMA Cadigo: COPLADA.BMCN.DA.02

Casa abierta al tiempo| METROPOLITANA
Unidad Xochimilco

11.0 DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO:

RESPONSABLE NO. ACTIVIDAD
CONACYT 1 | Publica la convocatoria en Internet.
DA 2 | Descarga la convocatoria.
3 | Difunde la convocatoria en la pagina web de la UAM-X, COPLADA.
Envia por correo electronico institucional a las coordinaciones de
posgrado la convocatoria y se comunica con los coordinadores via
telefénica para informar de la publicacién de la convocatoria.
Coordinacion de 4 | Difunden convocatoria a los alumnos(as) interesados(as) en la beca.
Posgrado
Alumno(a) 5 | Solicita informacion via correo electrénico a
nulloa@correo.xoc.uam.mx.
DA 6 | Brinda instrucciones y solicita documentacion.
Coordinacién de 7 | De ser necesario apoyan al estudiante para los contactos en el
Posgrado extranjero.
Alumno(a) 8 | Contacta a instituciones e investigadores para que funjan como
asesores en el extranjero.
9 Recaba documentacion necesaria que envian en formato digital a
nulloa@correo.xoc.uam.mx.
DA 10 | Recibe documentos y captura las solicitudes en la pagina de Internet de
CONACYT.
CONACYT 11 | Revisay evalla solicitudes.
12. | Dictaminay publica respuesta en la pagina de CONACYT.
Alumno(a) 13 | Firma electrénicamente su solicitud y convenio de formalizacién.
Coordinacioén de 14 | Firma electronicamente la solicitud y el convenio de formalizacion.
posgrado
CONACYT 15 | Firma electronicamente la solicitud y el convenio de formalizacion.
16 | Programa los depésitos de beca.
FIN DEL PROCEDIMIENTO
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13.0 CONTROL DE CAMBIOS:
“NO APLICA EN REVISION__".
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v/ Carta de aceptacion de la universidad receptora.
v" Cronograma de actividades académicas en estancia de investigacion.

v/ Carta de autorizacion de la coordinacion de posgrado.



